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Na temelju &lanka 22. Drustvenog ugovora (procisceni tekst od dana 13. kolovoza 2020.
godine) te &lanka 9. Pravilnika o radu (pro¢isc¢eni tekst od dana 30. lipnja 2025. godine) direktor
Komunalnog trgovackog drustva IVANJ d.o.0., Alen Bruketa, ing.grad., objavljuje sljedeéi

NATJECAJ
za popunu radnog mjesta

- ADMINISTRATOR/ICA OBRACUNSKO — FINANCIJSKIH POSLOVA

1 izvrsitelja/ica na odredeno puno radno vrijeme (s moguénoséu produljenja
ugovora i zaposlenja na neodredeno vrijeme)

Mjesto rada: Novi Vinodolski

Uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:
- razina obrazovanja: SSS (ekonomsko usmjerenje)
- najmanje 3 (tri) godine iskustva rada na odgovarajuéim poslovima
- napredna razina raunalne pismenosti, znanje engleskog jezika u govoru i pismu

Opis radnog mjesta:

- na osnovu primljenih radnih naloga i lista o prisustvu na radu sastavlja obra¢un plaéa
za radnike Drustva, te vrsi ispis na liste,

- obavlja obradun naknade plaée za vrijeme provedeno na godiSnjem odmoru,
bolovanju, plaéenom dopustu i drugom odsustvu sa rada, te obracun doprinosa i
poreza na plaéu,

- prikuplja odluke o pravu radnika na plaéu, odluke o drugim pravima, te vrsi obustavu
na plaéu po svim zakonskim osnovama,

- izraduje rekapitulaciju pla¢e za sve radnike Drustva: JOPPD obrazac, te izdaje potvrde
o plaéi za razne potrebe,

- prati propise o porezima i doprinosima za obrac¢un place i prima reklamacije u vezi
plaéa,

- utvrduje i daje podatke o prosjeCnom broju radnika po osnovi radnog vremena,
kvalifikacijama radnika i sl., te podnosi zahtjev za refundiranje plac¢a na teret drugih
pravnih osoba,

- izdaje podatke na propisanim obrascima za ostvarivanje prava radnika po osnovni
zdravstvenog, mirovinskog i drugih prava radnika,

- priprema podatke za sva statisticka izvijeS¢a s osnova pla¢a radnika, te sastavija
izvje$¢a o plaéama za potrebe knjigovodstva,

- prikuplja i priprema podatke o cbvezama PDV-a i pretporezu te na temelju istih radi
mjesecne obradune i prijavu PDV-a kod Porezne uprave,

- po potrebi obavlja i ostale poslove obracunsko - financijskog i informati¢ko -
administrativnog karaktera,

- obavlja formalnu i raCunsku kontrolu putnih naloga i obra¢un putnih troskova,

- prikuplja podatke o pravima radnika vezano za isplatu trodkova prijevoza na posao i s
posla i iste unosi u program za obradu i isplatu,

- obavlja druge poslove u okviru strué¢ne spreme, znanja i struéne osposobljenosti i po
naredbi nadredenih.
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Kandidati su duzni priloziti:

1. vlastoruéno potpisanu prijavu na natje¢aj (molbu) u kojoj ¢e navesti osobne podatke:
(ime i prezime, adresu, datum i mjesto rodenja te telefonski broj)

2. Zzivotopis

3. dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (preslika domovnice, vazeée osobne iskaznice ili
putovnice)

4. preslika svjedodzbe

5. dokaz o radnom iskustvu (elektronicki zapis o radnopravnom statusu (ERPS) koji
izdaje Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje

6. dokaz o raunalnoj pismenosti i znanju engleskog jezika (svjedodzZba, diploma,
vlastoruéno potpisana izjava kandidata ili drugi odgovarajuéi dokaz)

Kandidati prijavom na natjeCaj za navedena radna mjesta daju privolu za obradu osobnih
podataka navedenih u prijavi na natjeCaj i ostaloj dostavljenoj dokumentaciji.

Ako osoba ostvaruje zakonsko pravo prednosti pri zaposljavanju duZna je na isto se pozvati i
uz ostalu potrebnu dokumentaciju dostaviti i dokaze o ispunjavanju posebnih uvjeta navedenih
u zakonu.

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

S kandidatima koji ispunjavaju uvjete ovog natje¢aja provest ce se testiranje i usmeni razgovor
na koje ¢e kandidati biti pozvani putem e-maila ili telefona. Nakon testiranja i usmenog
razgovora s kandidatima, obradit ¢e se prijave te donijeti odluka o izboru kandidata.

Komunalno trgovacko drustvo IVANJ d.o.o. zadrzava pravo poniStenja ovog natjecaja ili
njegovog dijela odnosno zadrzava pravo donijeti odluku o neizboru kandidata za navedena
radna mjesta.

Ovaj ¢e se natjecaj objaviti na web stranici i oglasnoj plo¢i Komunalnog trgovackog drustva
IVANJ d.0.0. te po potrebi na drugim internetskim stranicama dana 09. prosinca 2025. godine
te traje do 29. prosinca 2025. godine.

Prijave na natjecaj s potrebnim dokumentima dostavljaju se:
- osobnim dolaskom u radno vrileme na adresu sjediSta Komunalnog trgovackog
drustva IVANJ d.o.o: Trg Vinodolskog zakona 5, Novi Vinodolski
- po$tom na adresu sjedista Komunalnog trgovackog drustva IVANJ d.o.o: Trg
Vinodolskog zakona 5, Novi Vinodolski
- e-mailom na adresu elektroniCke poste: ivanj@ivanj.net.

U Novom Vinodolskom, 08. prosinca 2025. godine

KLASA:363-02/25-20/03
URBROJ:2170-11-2-10-25-01

Komunalno trgovaéko drustvo IWANJ d.9:0.

Direktor o troovaEed drustyo
Alen Bruketa, ing/grad,/#& “_F[‘:T d,o-o-"‘
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